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TUTORIAL

Clases en linea con la
plataforma Zoom

Estimado estudiante:

Le presentamos, a continuacion, algunas orientaciones que le permitird
unirse a una sesidén de videoconferencia en Zoom desde la plataforma

Moodle 3.7 y participar en ella de forma exitosa.

Ingreso a una case en linea Zoom desde el aula virtual

Paso 1:

Una vez dentro del campus virtual, ubique la seccidn Mis cursos y elija

uno de ellos para ingresar al aula virtual.

Campus
: Virtual

e

AULAS VIRTUALEiSi |
=

Capacitacion PAT - PAV 5 Instrumentos Derivados y
Presencial Fnancieros

Repositorio académico | Biblioteca

USMP
VIRTUAL



Capacitacion |
Estudiantes USMP 8 USMP |y

Paso 2:

Dentro de su curso, en la seccidon contenido ubicado al lado izquierdo,
seleccione el médulo en el que se encuentre tfrabajando y en donde
tendrd lugar la videoconferencia o clase en linea segin cronograma.

Lenguaqje |

Mis cursos / Lenguaje

& USUARIO Médulo 4

Ity CONTENIDO Materiales

© Informacién

Su progreso ©

© Mddulo 1 @ Articulo N° 1: 3Regreso al Medievo? — Mario Vargas Liosa O

© Médulo 2 @ Articulo N° 2: Innovacién: Apple ya funciona solo con energia limpia 0

© Médulo 3 @ Ariculo N° 3: Ahogados por el plastico: la contaminacién en mares y océanos crece dg
forma alarmante

© Médulo 4

) Articulo N° 4: Coronavirus y cambio climético: por qué la pandemia no es realmente t@n
©f HERRAMIENTA buena para el medio ambiente

)

Actividades

Paso 3:

Utilice la barra de desplazamiento hacia abajo y dirijase a la seccion
Comunicaciones. Seguidamente, haga clic en el enlace de la
videoconferencia generado por su docente.

Comunicaciones

]

£l Foro de debate N° 1: “Andlisis de las propuestas curriculares del MINEDU para fortalecer
la comprension lectora en el Perd”

]

£ Foro de Debate M

M Robrica del foro de Debate MI

Paso 4:

En la siguiente ventana, dé clic en el boton Join.
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Clase en Linea Sdbado 29_08 2020
200m

Your current Time Zone is (GMT-05:00) Lima. £

Upcoming Meetings Previous Meetings Cloud Recordings Get Training &
Start Time Topic Meeting ID
Tomorrow clase en linea N1 844 3990 7969
6:00 PM
Ira.

Paso 5:

Siusted ya cuenta con el programa Zoom instalado en su ordenador, le
aparecerd el siguiente mensaje para acceder a la videoconferencia.
Haga clic en Abrir Zoom Meetings. De esta manera accederd a la
reunion y se le presentard la siguiente interfaz.

=eWIvNnIMeXhlYzRzVIAyOWxCaUdkdz09&uname=CARIN +HINOSTROSA#success

Virtuales USMP 4 5 " Blackboard
| ¢Abrir Zoom Meetings?

hitps://usO2web.zoom.us quiere abrir esta app.
Siempre permitir que us02web.zoom.us abra este tipo de vinculos en la app asociada

Abrir Zoom Meetings

Cuando el cuadro de dialogo del sistema aparezca, haga clic en
Abrir Zoom Meetings.

© Zeom - @ X
8: EEZs L, e
Liiveth Mendoza rce ‘W 1ie) ¥ (24

@ Glorla Gutarra Torres - VA ¥ A

Tema de la reunién: REUNION COORDINACION
Hospedador: Usmp Virtual
URL de la Reunién: https://zcom.us/j/25338708922

Cepiar direccion dele paging web

1D de el participante: 4166569
m
Entrar d avdia Comparti pantata Tvitar a otros

Aodia de la computadora
conectado

Imitar Unrute Me
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1. Descarga del programa Zoom

Si usted aun no ha descargado el programa Zoom en su computadora,

le indicamos los pasos a seguir para consolidar este proceso desde el
enlace creado en el aula virtual:

Paso 1:
Al ingresar al enlace de Zoom generado en el aula Moodle, aparecerd
la siguiente pantalla.

W 200m uR1195335 706922

zo0m sopae . Bgoer

Si el navegador web no inicia nada. descargue y ejecule Zoom,

Si el navegador no muestra ninguna notificacion, deberd dar clic en el
enlace descargue y ejecute.

Iniciando...

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el didlogo del
sistema.

Si el navegador no muestra ninguna indicacion, haga clic aqui para lanzar la reunion, dldescargue v ejecute ‘
Zoom.

Sino puede descargar o ejecutar la aplicacian, inase mediante su navegador.

USMP

USMP
VIRTUAL
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Paso 2:

Se descargard un archivo con extension exe. Haga clic para iniciar la
instalacion.

(=) Zoom_406113e1963....exe ~

Paso 3:

Se visualizard el progreso de la instalacion del programa.

Your meeting will begin soon...

Haga clicen O , e el didlogo del
The Zoom client you're installing will shorten the time it takes to join
a meeting
16%
Siel navegadornomy == b descargue y ejecute

Si no puede descargar o ejecutar la aplicacian, Unase mediante su navegador.

Copyright £2020 Zoom Video Communications, Inc. Todos los derechos resenvados.
Politicas kegales y de privacidad

Paso 4:

Una vez concluida la instalacion, debe ingresar con su cuenta de
correo institucional. Seguidamente, llenar sus datos personales.
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2 Zoom e

Introduzca su nombre

Su nombre
[Sandra Garcia 1 ]

Recordar mi nombre para futuras reuniones

()

D (e8|

2. Ingreso al programa Zoom

Paso 1:

Con el programa instalado, ingresar al link de Zoom desde la
plataforma Moodle 3.7. Aparecerd una ventana emergente en la cual
debe dar clic en el botén “Abrir Zoom Meetings”.

¢Abrir Zoom Meetings?

https://zoom.us quiere abrir esta aplicacion.

Paso 2:

Aparecerd la siguiente ventana, la cual indica que usted se estd
uniendo a la sesion.
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Conectando...

Paso 3:

A continuacién, se abrird la plataforma de videoconferencia y debe
dar clic sobre la opcién Entrar al audio por computadora para el
ingreso a la sala.

© D de participante de Zoom: 410539 m}

B 8 Hablando:

Tema de la reunién: REUNION COORDINACION
Hospedador: Usmp Virtual
© :Que opcion de audio desea para entrar a la reunién? X
Entrar por teléfono Audio de la computadora

Entrar al audio por computadora

Probar el audio de Iz computadora

O Seleccionar aticamente el audio de la comp a al entrar a una
reunién
P

Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros
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Paso 4:

También contard con la opcidn de probar el audio de la
computadora, la cual seleccionard para configurar sus dispositivos de
audio.

) ;Que opcibn de audio desea para entrar a la reunién? X

Entrar por teléfono Audio de la computadora

Entrar al audio por computadora
| Probar el audio de la computadora I ‘

M) Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
~ _reunién

A continuacion, visualizard las siguientes pantallas: Probando altavoz. Si
escucha un tono de llamada, debe dar clic en el botdn Si.

Probando altavoz..

iEscucha un tono de llamada?
» E si Il ( No )

Altavoz 1: Altavoces (Realtek High Definition A... ~

Nivel de salida:  w—

Probando micréfono, visualizard Hable y deténgase, jescucha una
repeticion? Si estd conforme, debe dar clic en Si.

Probando micréfono..

Hable y deténgase, ;escucha una repeticion?
. | Si :I ( No

Micréfono 1: Micréfono (Realtek High Definition A.. v

Mivel de entrada:

10
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A continuaciéon, debe dar clic en Entrar al audio por computadora.

Puede activar la opcidén Seleccionar automaticamente el audio de la
computadora al entrar a una reunién para no repetir los pasos antes
mencionados en futuras sesiones.

) ;Que opcidn de audio desea para entrar a la reunién? X

Entrar por teléfono Audio de la computadora

) ()

Probar el audio de la computadora

’ @) Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
reunion

Paso 5:

Si se habilité correctamente, aparecerd el siguiente mensaje:

ID de el participante: 416669

’ Usted esta utilizando el audio del equipo

Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros

Audio de la computadora

Paso 6:

Felicitaciones, ha logrado ingresar satisfactoriamente a la sala de
videoconferencia Zoom.

11
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Tema de la reunién: REUNION COORDINACION
Hospedador: Usmp Virtual

URL de la Reunlén:

1D de el participante: 416669

3. Herramientas del programa Zoom

a) Audio
Para participar utilizando el audio, dar clic en el botdn Re-iniciar
Audio.

Re-Iniciar Audio Iniciar video

Para silenciar su audio, dar clic en el botdén Silenciar.

[ )
¢ vt

Silenciar Iniciar video

b) Camara Web

Para trasmitir el video de su cdmara web, dar clic en el botdn Iniciar
video.

12

USMP

USMP
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Re-Iniciar Audio Iniciar video

De igual manera, si desea detener la transmision de su cdmara web,
dar clic en el boton Detener video.

Fa

Re-Iniciar Audio Detener video

c) Participantes
Para visualizar las personas que estdn presentes en la sesion, dar clic
en el botdn Participantes ubicado en la parte inferior central.

\ 4

i~ 3 174 (] (7 | (]

Iniciar vides Participantes Chatzar  Compartir panfalla  Grabar

Se visualizard el nUmero de participantes conectados en la sesion.

<

Participantes (174)
Q) Buscar un participante
Sandra Garcia (Yo) % A

Olga Rosa Manri... (Anfitrion) & % (A

o

Edwin Castro Chirinos B 8
Oscar Fernandlo Velarde Vill.. § % 0z

LYl 43372858

o

w

ABEL VICENTE ARANZABAL - FlI&A %

[N

Invitar Unmute Me Levantar la mano

13
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Puede utilizar las opciones de Cerrar, Minimizar o Emergente.

Participantes

¥ Cerrar
! — Minimizar inte

A Emergente

L’Il- WMk A Flme Ths e e

Dentro de la opcién Participantes, en la parte superior, se ubica el
buscador, herramienta con la que podrd localizar a algun
participante de manera individual.

v Participantes (174)

m
@ Olga Rosa Manrig... (Anfitrién) & % [A
Para realizar una consulta, aporte u ofro durante la clase,

seleccione la opcidn Levantar la mano que se encuentra en la parte
inferior derecha de la seccién Participantes.

Invitar Unmute Me Levantar la mano

Se visualizard la figura de una mano de color azul.

Q) Buscar un participante

@ Sandra Garcia (Yo) GZ A

14
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Para bajar la mano al finalizar su intervenciéon, dar clic en el botén

bajar la mano.
Invitar Unmute Me | Bajar la mano I

d) Chatear

Si desea enviar un mensaije, utilice la opcidon Chatear, luego
escriba su mensaje vy se visualizard en el espacio inferior Chat de
grupo Zoom.

;.. 147 .

Participantes Chatear Compartir

v Chat de grupo de Zoom

De Victor Rado Ch. (FCTP) Chicl... a Todos: 07:08 PM

en donde encontramos todo?

Puede utilizar dentro del chat las opciones Cerrar, Minimizar o
Emergente.

Chat de grupo de Zoom

Cerrar -
X Cemar Inoza kacultad CC... a lodos:
= Minimizar mias

A Emergente )
h arez Pinto a Todos

lmem Ammmmbns mmiam Slmemmim e e smme e

En las opciones del chat, tiene la opcidon de enviar su mensaje a
todos o seleccionar a un partficipante para enviarle uno privado.

15
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v Chat de grupo de Zoom

les agradecemos Tormularia al ninal de 1a
capacitacion

De Bonifacio Meneses a Todos:
creo como en clase hacerla en forma
oportuna

De Mario Mendoza Castro Contab aqp a Todos:
buenas noches la opcion de mdltiples
sistemas ntento se desactiva o queda ahi

Enviara: j§ Todos v

Escribir Enviar chat a..

_. ¢ Todos
Olga Rosa Manrique UVA
Edwin Castro Chirinos
Oscar Fernando Velarde Villar - FIA

ABEL VICENTE ARANZABAL - FIA

e) Compartir pantalla

En su rol de participante, puede iniciar el proceso de compartir
pantalla. Para ello, ubique la barra de herramientas de Zoom vy
haga clic en la opcion Compartir pantalla.

ad’ @®

Participantes Compartir pantalla Grabar

A continuacion, aparecerd una vista general de opciones para
presentar. Seleccione la ventana o aplicaciéon que desea mostrar
y haga clic en el botén inferior Compartir.

16
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O sdecmi b vostona e li aeltaisn gque sl dizs cormgslii

Easir Asiidaiy

I'mtyity Pz Phoee . iFad

] s!
.
Bealelialiy |
-
Cleum #n Limes - Platafooma .'-..-..E Sin tielks - Paint = I.' Sy a '

» ) Gompu soto e computadons] (1] Gplena i e ke garspani csmptt

Opciones dentro de compartir pantalla

a) Poner en pausa

Si desea pausar la fransmisidn de su pantalla, debe dar clic en Poner
en pausa.

.3

& . wm . a o 1 | - 0.

Silenciar Iniciar video Participantes Mueva funcién || Poner en paus Anotar Control remoto

a1 > | 7 0.

Silendar Iniciar video Particdipantes Nueva fundion ||R: func Anotar Control remoto

b) Nueva funcién

Este botdon permite compartir una nueva pantalla desde su escritorio.

17
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‘ o2 7 3 oy

/0 D | -
& v /| v - . P4 0.
Silenciar Iniciar video Participanted Nueva funcién |Poner en paus Anotar Control remoto Mis

ID: 953-3870-8922 | H Dejade

Al hacer clic en Nueva funcién, se podrd seleccionar la ventana o la
aplicacién que desea compartir.

2 Seleccionar la ventana o la aplicacion que usted desea compartis s
Basic Avanzado
r—— =
t
e ! J
o
Pantalla Pizarra iPhone o iPad
- R
0 CmE L it 2

. t

re— 8
Sin titulo - Paint |
- . ER——
Clases en Linea - Plataforma Zoo... q Sin titulo - Paint fl;)j Skype g
:] Campartir sonida de la computadara |:] Optimizar clip de video para pantalla completa Compartir

Sidesea finalizar la opcion de compartir pantalla, haga clic en el botdn
Dejar de compartir pantalia.

) i . & @ 1l 2 0

Silenciar Iniciar video Participantes Nueva funcién Poner en_paus Anotar Control remoto

c) Compartir Sonido

Durante el proceso de Compartir pantalla, es también posible
compartir el sonido de la computadora. Para este objetivo, ubique
la barra de herramientas de Zoom mientras comparte pantalla y
haga clic en los 3 puntos a fin de acceder a mds alternativas que
esta presenta. Al hacerlo, se desplegard una pequena ventana con
diversas opciones; elija en ella Compartir el sonido de la
computadora. De esta manera, podrd proyectar el audio del archivo
de sonido o video que estd presentando.

18
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d) Anotar

Poner en paus

Anotar

B Deja de

VERITAS

USMP

Control remoto
Chat

Grabar

Informacion de la reunion

Inhabilitar anotacién de los participantes

Ocultar nombres de anotadores
Ocultar controles de reunion flotantes Ctrl+ Alt+Shift+H

Compartir sonido de la computadora

Uptimizar compartir para clip de video de pantalla completa

Alt+Q

Si desea realizar alguna anotacién en nuestra pantalla compartida,
utilice la opcidn Anotar y sus diferentes herramientas de edicion.

!

Silendiar

Ratén

it

Inidiar video

v

Selecdon Texto

TV
-3 %

Particdipantes

-

Borrar

o 88 H O

Borrador  Format Deshacer  Rehacer

v, &

Dibyar  Estampar

] &

Spotlight Guardar

—
,s 6\)

Anotar

Nueva funcién Poner en paus

W Deja de

Control remoto Mis

Si desea bloquear las anotaciones de otros participantes mientras
comparte su pantalla, dé clic en la opcion Inhabilitar anotaciones de los

participantes.

19
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Grabar

Inhabilitar anatacion de los participantes

IMOSTTar NOMDIES E 105 AN0Ta00res
Ocultar controles de reunidn flotantes Ctrl+Alt+Shift+H

Compartir sonido de [a computadora
Optimizar compartir para clip de video de pantalla completa

Salir de la reunion Alt+Q

b .om . & g Il 7 0

Silendar Imidiar video Partidpantes Nuevafuncidn Pomeren paus  Anotar Control remoto

1D:953-38

Si desea volver a habilitar la anotacién, dé clic en Permitir que los
participantes tomen notas.

Grabar

Permitir que los participantes tomen notas
Mostrar nombres de los anotadores

Ocultar controles de reunion flotantes Ctrl+ Alt+Shift+H

Compartir sonido de la computadora

Optimizar compartir para clip de video de pantalla completa
Salir de la reunion Alt+Q
Se? (7 . ]
$ .o X B Il 2 0.

Silendiar Inidiar video Participantes MNuevafuncidn Ponerenpaus  Anotar Control remoto

4. Salir de la reunion

Para finalizar su participacion en la videoconferencia, haga clic en el
botdn Salir de la reunidn.

®

Compartir pantalla Grabar

20
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Una ventana emergente aparecerd verificando la opcion
seleccionada. Haga clic en el botdn Salir de la reunién.

o)
)

&
=
P

) Salir de la reunién X

;Quiere salir de esta reunion?

(] Me gustaria enviar comentarios a Zoom

»

Salir de la reunién | ||

| Cancelar |

5. Visudlizar grabacion de clases en linea

Dentro de su curso, en la seccidn contenido, ubicada al lado izquierdo,
seleccione el mdédulo correspondiente. En la parte inferior, en la seccion
Comunicaciones, encontrard la actividad que dispone del vinculo de
acceso a su videoconferencia. Seguidamente, haga clic en el enlace
de la videoconferencia generado por su docente.

Comunicaciones

D Foro de debate N° 1: “Andlisis de las propuestas curriculares del MINEDU para fortalecer
la comprension lectora en el Perg”

L::' Foro de Debate M

B RUbrica del foro de Debate MI

{, Clase en Linea Sabadlo 29_08_2020

Para visualizar la grabacion de una sesion ya transmitida, abra el
enlace de la clase que desea visualizar y dé clic en Cloud Recordings.

21
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A Continuacidn, seleccione la videoconferencia que desea ver.

Clase en Linea Sadbado 22 08 2020
200Mm

Your current Time Zone is (GMT-05:00) Lima. £

Upcoming Meetings Previous Meetings Cloud Recordings

From Select date To 08/29/2020

Topic

@en Linea Sabado 29_08_2020

Podrd visualizar un archivo de audio y video disponibles. Haga clic
sobre el material que desea revisar (fome nota del Passcode
ddndole clic en el botdn visualizador, si es que este se lo solicitara).

Clase en Linea Sabado 29 08 2020

Clase en Linea Sabado 29_08_2020

Aug 28,2020 9:29 AM Lima ID: 882 6898 7064

From
To

Passcode Passcode ik

22
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USMP Virtual

Calle Los Pinos N° 250 - San Isidro
Teléfono: 01 362 0064
www.usmpvirtual.edu.pe

rilaly lincJv




