TUTORIAL o
CAPACITACION DOCENTE Pl

TUTORIAL
ORGANIZACION . (
E IMPLEMENTACION

DEL AULA
VIRTUAL EN Q M Sy
MOODLE (IR

/’ /

#VirtualmenteTodoEsPosible

Jornada de Capacitacion Docente USMP



TUTORIAL
ORGANIZACION DEL AULA VIRTUAL E
IMPLEMENTACION DE ACTIVIDADES EN MOODLE

Implementacion de la actividad Tarea

Version 1.1
(30 de abril de 2020)



VERITAS
[ o)
v S
%

L4\

TUTORIAL
U SMP CAPACITACION DOCENTE

SAN MARTIN DE PORRES

IMPLEMENTACION DE LA ACTIVIDAD “TAREA”

La actividad Tarea permite al profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos
mediante la creacién de una tarea a realizar que luego revisard, valorard,

calificard y ala que podrd dar retroalimentacion.

Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital, como documentos
de fexto, hojas de cdlculo, imdgenes, audio y videos entre ofros.
Alternafivamente, o como complemento, la tarea puede requerir que los
estudiantes escriban textos directamente en un campo utilizando el editor de
texto. Una tarea también puede ser utilizada para recordar a los estudiantes
tareas del "'mundo real" que necesitan realizar y que no requieren la entrega de
ningun fipo de contenido digital. Por ejemplo, presentaciones orales, practicas
de laboratorio, etc. Para tareas en grupo, el mddulo tiene la capacidad de
aceptar tareas de uno de los miembros del grupo y que ésta quede vinculada

al resto.

Durante el proceso de revision los profesores pueden dejar comentarios y subir
archivos, tales como frabajos calificados, documentos con observaciones
escritas. Las tareas pueden ser calificadas usando una escala numérica o una
escala personalizada; o usando métodos de cdlificacion complejos como
rUbricas. Las calificaciones finales se actualizan automdaticamente en el médulo

de calificaciones.
Descripcion extraida de la plataforma Moodle.

Le presentamos a continuaciéon, algunas orientaciones que le ayudardn a
implementar en su aula virtual de la plataforma educativa Moodle, la actividad

“tarea”.
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Paso 1:
Ubiquese en un buscador y coloque el siguiente link:

hitps://campusvirtual.usmp.edu.pe/user/login

(e Whitps://campusvirtual.usmp.edu.pe - X .!;

Buscar con Google IMe siento con suerte

Ofrecido por Google en: Espafiol (Latinoamérica) Quechua

Nota: También pueden utilizar buscadores como Safari (para Apple), Mozila Firefox, etc.

Paso 2:

En lalista de resultados de busqueda dar clic en la opcidon Campus Virtual USMP.

GO gle campus virtual usmp X !,

Q, Todo [ Imagenes @ Maps @ Noticias [ Videos i Mas  Preferencias  Herram

Cerca de 55,000 resultados (0.33 segundos)

campusvirtual.usmp.edu.pe ~

Campus Virtual USMP ’
El Campus Virtual de la USMP es und plataforma educativa innovadora gue permite acceder a

estudiantes y docentes a diversas aplicaciones y herramientas .

Otras personas también buscaron x
usmp intranet curso de ingles usmp

correo institucional usmp  sibus usmp

codigo qr usmp usmp odontologia

derecho.usmp.edu_pe » campusvirtual +

Camnus Virtual - Derecho USMP
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Paso 3:

Ingresard a la pagina Campus Virtual.

ERITAS

Campus
Virtual

48\

#EstudiaDesdeDondeEstes

El Campus Virtual de la USMP es una plataforma educativa innovadora
que permite acceder a estudiantes y docentes a diversas aplicaciones y
herramientas para brindar una educacién virtual de calidad.

Paso 4:

Denfro de la pdgina, ubiquese en el recuadro Accede al Aula Virtual y dé clic

sobre |la flecha amarilla que se encuentra al lado derecho.

Nuestra infraestructura tecnologica se basa en el cloud computing de Amazon Web Services AWS v de Google Cloud
Platform GCP, lo cual nos permite disponer de aulas virtuales modernas v salas de videoconferencia para el desarrollo de
clases en linea en toda nuestra comunidad universitaria.

Accede al Aula Virtual

SedeLima Carreras Profesionales
Programas dePosgrado

Filial Norte

Filial Sur

Institutos

Programas Virtuales
Programa para Adultos que Trabajan

CentrodeIdiomas
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Paso 5:

Luego, escoja su facultad, filial o instituto y dé clic sobre su nombre.

Accede al Aula Virtual

SedeLima Carreras Profesionales
» Facultad de Ciencias Administrativas v Becursos Humanos
» Estudios Generales
= Facultad de Ciencias Contables Econémicas v Financieras
» Estudios Generales
= Facultad de Ciencias de la Comunicacion, Turismeo v Psicologia
= Facultad de Derecho
= Facultad de Ingenieria v Arquitectura

= Facultad de Medicing Humans

I = Facultad de Obstetricia y Enfermeria I
= Facultad de Ocontologia

Programasde Posgrado

Filial Norte

Filial Sur

Institutos

Programas Virtuales
Programa para Adultos que Trabajan

Centrodeldiomas

Paso 6:

Ingresard a la interfaz del campus virtual de su facultad, filial o instituto. Una vez
alli, ingrese su usuario y confrasena.

Usted no se ha identificado.

Espariol - Internacional (es) v

i3
VERITAS
’%‘E‘
ViR <)
o
Q1

Campus »
Virtual

Facultad de Obstetricia y Enfermeria

Ingrese su usuario y contrasefia, recuerde que deben ser confidenciales,

Nombre de usuario

Contrasefia '

de usuario

Recordar nombre

Acceder
deben estar b s en su navegador (¢

A

Canales de

Soportey AtenciéM
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Paso 7:

Dentro del aula virtual debe ubicar el botdén verde “Activar edicion” que se
encuentra al lado derecho de la pantalla y dar un clic.

8 unigeas

Mutericl

sa | s
W SO -
Comumicocionss
O HEERAMIENTA,

Nota: Recuerde que usted escoge el médulo o unidad donde creard la “Tarea”.

Acividodes

Paso 8:

Abrird una nueva ventana, donde deberd ubicar el médulo y/o unidad donde
ejecutardlas acciones. Dar clic enla opcién “Agregar una actividad o recurso”.

Unidad 3 Ediitar~
+ Agregue una actividad o recurso -
Unidad 3 Ediitar+

+ Agregue una actividad o recurso

Unidad 3 Edlitar=

4+ Agregue una actividad o recurse
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ACTIVIDADES

= B d
/ Qse g2 daios
= .

) @ BigBlueButtonBM
@ chot

oy
{d
[

) m Cuesfionario
) i I Encuesta

) H Encuestas
predefinidas
) @ Foro

Aall Glosario

Consulta

] %g Hemamienta Externa
) g[ﬂ Leccién
) B Poguete scoRM

/ :i Taller

RECURSOS e

Agregar

Agregue uno actividad o recurso

El médulo de Tareos permite a un
profesor evaoluar el aprendizoje de los
alumnes mediante la creacién de una
tarec a reclizar que luego revisard,
valorard, calificaré y a la que podrd dar

retroalimentacidn

Los alumnos pueden presentar cualquier
contenido digital, como documentos de
texto, hojas de cdlculo, imdgenes, audio
v videos enfre ofros. Alternctivamente, o
como complemente, la torea puede
reguerr gue los esfudiantes escriban
texto directamente en un campo
utiizande &l editor de texte. Uno tarea
también puede ser ufilizada para
recordar a los estudiantes tareas del
"mundo real’ que necesitan realizar y
que no requieren la entrega de ningdn
fipo de contenido digital. Por ejemplo,
presentacionss orales, practicas de

Iaborateric, etc.

Para tareas en grupao, el modulo tiene la
capocidod de aceptor tareas de uno
de los miembros del grupo v que esta

quede vinculoda ol resto.

Cancelar

Paso 10:

Luego aparecerd una nueva

ventana  emergente, donde
podrd apreciar las Actividades y
este

Recursos. En Caso

frabajaremos con las

“Actividades”, para ello
seleccione la opcion “Tarea” tal

como se muestra en la imagen.

Al seleccionar la actividad que va
a utilizar; debe dar clic en el botdn

“Agregar”.

Al dar clic en “Agregar” nos llevard a la siguiente ventana de configuracion para
completar una serie de datos de la actividad. Iniciemos con el registro del nombre de
la tarea y luego anadimos la descripcidén. Tener en cuenta que contaremos con
herramientas de presentaciéon para la elaboraciéon de la tarea (ejemplo: negrita, cursiva,

etc.).

Pégina Principal » 01_Métodos de Estu

Adminisiracion

L0

= Administracion del curso
# Desactivar edicién
% Editar ajustes
» Usuarios
Y Fittros
» Informes
B Calificaciones

£ Configuracian
Colificaciones

b Insignics
ot Copia de seguridad

& Restaurar

& Importar

v General

MNombre de la tarea*

Descripcién =] uv | B

entes » Agregando un nusvo Tarsa a Médulo 3

B4 Correo: atencion_alumno@usmpvirtual.edu.pe

& Agregando un nuevo Tarea a Médulo 3@

(051) 421-0185 | (051) 421-0215 | [051) 421-6586

. Teléfono:

¥ Expandir todo
Fl| W i ;------------- ——————
' Registrar la !
{ descripcion de la |
[ tarea i
I
.

Y
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Paso 11:

Dar clic en “Expandir todo” para visualizar todos los datos de configuracion de

la tareaq.

Pdgina Principal » Q1

enfes » Agregando un nuevo Tarea a Mddulo 3

Administracion & Agregando un nuevo Tarea a Médulo 3e
¥ Expandir todo

» Administracién del curso

~ General
; .
# Desactivar edicion

¥ Editar gjustes
Nombre de la tarea* | Tarsa N° 3: Méfodos de Esfudios

» Usuarios
Y Filiras
Descripcion B || B|]J = Sl & E(r
} Informes
Estimade parficipante: o
Bl Calificaciones
# Configuracién La presents es para saludaro v, ola vez. invitaro o desarrollor ka Actividad N 3:
Calificaciones Métodos de Estudios para lo cual, previamente, deberd revisar y analizar todos
o8 materiales del madulo Il
b Insignios
it Copia de seguridad Ademds, es conveniente gue revise la nibricg de calificacion ascciada a esta
actividad
& Restaurar 4
+,
mpartar B~
= Muestra lo descripeién en la
D Reiniciar pdgina del curso

®

» Banco de preguntas

Paso 12:

Consideramos solo las principales configuraciones para la presentacion de la
tarea por parte de los estudiantes. Desglosamos la opcidn de “Disponibilidad”,

esta opcidon permitird seleccionar desde y hasta la fecha de entrega de la tarea.

+ Diponibiidad -

Permifir entregas desde () 1 ¥ abri v 0 v | 00 v 00 Y gl abilitar : ----------------- i
(B i Colocar check |

I en pequefo i

Fecha de entrega @ g v | ab Y| 2020 v |00 V|00 Yy abilitar i cuadro para :

I habilitar las H

I fechas. i

Fechalimite @ |1 v | obri Y| 2000 ¥ 14 ¥ |45 ¥ pag Habitor STTTTTTTTTTTTTTTTS -

r 1
1 - 1
I Colocar check en pequeno |
Meostrar siempre lo descripcid 1 1
i i
1 I

cuadro para que el
@ . . .
1 estudiante visualice las fechas |
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Paso 13:

Otra opcidon importante es “Tipos de enfrega”; esto permitird colocar el fipo de
trabajo a subir en el aula (grabacion, archivos o texto en linea), niUmero de
mdximo de archivos subidos, tamano mdximo de la entrega y colocar un
numero maximo de palabras (primero deberd dar un check en el cuadro de
habilitar).

- Tipos de enftrega

Tipos de entrega Grobacidn de audio en linea (@ 8 Archivos enviados (O
Texto en linea @

Limite del nimero de 1 v
grabaciones

MHomilre de archive por Mingunofa {=n blanco) A
defecto
Permitir a los estudiantes T

cambiar el nombre de archive

Mimero maximo de archivos 1 A
subidos

Tamofio maxirmmo de la entrega Sitio limite de subida [100MB] ¥

Limite de palabras (& Hakilitar

Paso 14:

La siguiente opcidn a configurar es “Configuracion de entrega”, aqui
blogquearemos la opcidn de reapertura de la tarea seleccionando la opcidon
“Nunca”, también podremos permitir al estudiante que pueda entregar la tarea
con intentos ilimitados (siempre y cuando no exceda la fecha de entrega de

acuerdo al paso 11)

« Configuracién de entrega

Requisrc acepfacion de Mo ¥
usuario pubando sobre &
botén

Es necesaric que los Mo ¥

estudiantes acepten las
condiciones de entrega

Permitir reapertura @ Munca v -

MNomero maximeo de intentes @ | limitade ¥
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Paso 15:
Enla opcién de “Configuracion de entrega grupo”, podemos escoger la opcion

de entrega grupal, para ello debe seleccionar Si.

+ Configuracién de entrega por grupo

Entrega por grupos (B Mo ¥ -

3e requiere formnar parte de un Mo ¥
grupo para realizar la entrega

(3]
et

3e requiere que todos los Mo T
miembros del grupo enfreguen

=
wat

Agrupamiento para los grupos Minguno ¥
I
@

Paso 16:

En la siguiente configuracion de “Calificacion” colocaremos el tipo de
calificacion (ninguna, escala y puntuacion), la puntuacion maxima y el método

de cadlificacion (calificacion simple directa, guia de evaluacion y rdbrical).

Colificacidn @  Tipe| Puntuacidn -
Escala | Bscala de compefencia por defecio hd
Puntuacicn maxima | 20 &

Calificacion simple directa v

- Calificacian

Metodo de calificacian (8

Categoria de calificacion (B Sin categorzar ¥

Calificacidn pora aprobar (O

Coultar idenfidad & [S="T

Usar workflow (flujo de trakajol Mo w
de calficaciones

Usar asignacidn de Mo T
evaluadores
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Paso 17:

Utilizaremos la barra de desplazamiento y daremos clic en “Guardar cambios y

regresar al curso”.

Configuracién de entrega

~onfiguracicn de entrega por grupo

-

Avisos

-

Calificacion

» Ajustes comunes del médulo

-

Restricciones de acceso

-

Marcas

-

Competencias

‘Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

Paso 18:
Luego, retornard a la pdgina del mdédulo que estamos implementando y

visualizaremos la tarea publicada.

Modulo 3 Edlitcir

I e e
+ Agregue una actividad o recurso

hMédulo 3 Editcr=

4 & Tarea N° 3: Métodos de Estudios - caitare &

I e e
+ Agregue una aclividad o recurso

MMaodulo 3 Editar=
4 & Foro de Debate N° 3 Egitar 4

Bwmee 12 ey e E i o o e e
4 Agregue una aclividad o recurso
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Paso 19:
Como paso final debemos dar clic en “Desactivar edicion” para visualizar la

presentacion final en el aula virtual.

AT

Repositorio académico | Biblioteca | Espariol - Internacional (es) ~ Milagros Marjorie Gomez Montes t\ ) =

. Teléfono:

|
By

(051) 421-0185 | (051) 421-0215 | (051) 421-6886

Correo: atencion_clumno@usmpvirtual.edu.pe

Pégina Principal » 01_Métodos de Estudio_2020_03 ‘ _

jmail Editar~
& 8- 4 M@ siabo de la Asignatura Editar~

No hay mensajes nuevos
) + Agregue una actividad o recurse
Ver coreo

Unidad 1 Editar-
Barra de Progreso
4 @ Separata de la Unidad | Editar~
4 -
&+ Editcr~ b

Presentacion de la actividad Tarea en el aula virtual.

EEE o

Maleriales

Actividades

Pt ke
B CONTRNDS & Tarea N°3: Métodos de Estudios -

a HLERARMLNLA

Comunicaciones

¥l Foro de Debate N* 3
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